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N* Vaciables

Nivel de Cumplimiento

Realza Ia organizacién documental (dasficaning orderassn dewrpriden) de bos documaentos contractuales generados en la
ejecucdn del converio emanada de ks corpanentes adadn eocal  Almertacsin  nulicidn ¥ salubndad Ambental
Administrativo y Financiero, lenerds sa Coecta bo eviatiecidc on I Tatia de Betercitn Documental aprobada por 1 Eatidad los
NStructvos. procesos, procedimientas y rorratvedad o e e wchnahca se encuentre aprbada ¥ mglamentada del
manera parmanente durante 1a secuccn el corcemin Aspendn ol desarolls de b ackvdad de empairma por fnaksacion
realzada con el equipo local del Proyecto T74% o ei gus haza v veres

N
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Realza b organzacién documetal (AU o Dt Cerodn) g0 by expedmnten e hatoras sociafes ten ordo an
cuenta lo estableciado en la Tabla de Redervier DU Wl TRty e 18 £ etdad kog PAFLCBNOS procesas procedim entog ¥
2 |normatividad Que en malera 8 chiv 3008 Lo e er e Arctaty y rejlarertata de manara permanente durarte la eecucion dall
conveno, incluyendo el desarmobo de la actnidat fe emgaite prr fnsd e feakiada con ol equipa beal del Proyects 7745 o of
Que haga sus veces

o
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Custogia los expedentes de histonas soaaies ) ®etunn Cortrmotaal Bt adoe
3 [cumpliendo con los Cr1enos Be Corsenacda sefeiase en of

fecha de suscrpotn del acts de nco

cemo resullady de 14 ejecucinn dal conveno
reveris ahons Bore o (Londciores de alfmacenamanto) desde la
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Guarda y custodia con absolta resena la mormacon o8 Matee 0 8 ls gue lengs acteso durante Ia sjecucidn del CONVERIO
(Arthva e expedientes 0e hisioras sociales Y RO Co eupedertes de swcuckin cantractial de ks companantes Inchision)
social. Aimeniacdn, nutnedn y sakdndad Ambestal Adr virateo y Fnarviers) eolandn sy destruccitn o il acHn Indebida
en caso de cualguer caro generado, perdids parcal o 'olal e la gor Frertachin debe nlarmar de marers rmad ala via cormeo
electronico, a la super.sidn o mterventora con COpes o eQuUIDD Ce oSt o ducurmertal de la Direr cion de Nutredn y Abastsciniento
de la SDIS.
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Remite via correo electronco » la SUpervison o nterventora del convenic con copa al eJup0 de gestuon documental de la
Direccion de Nutricson y Abastecimento, las aletas Qué, de acuerdo con ko dspuesto &n el aned leiruco, se observen comol
posibles riesgos para el desarclic de las actvidades de gestion cocumental. a'ectando la operactn del Comedor Comunitare
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Efectua sin costo adicional para la SOIS la FECONSIUCCOn S los Jocurmentos y expedenies products de la e ecucion contractual y
cuya afectacion haya ocumido mientras los S0pOrtes se enconraban bao sy Cusludia ¥ realizar las demas acciones sehaladas en
los proced mentos definidos por la SDIS y la normatvidad legal vigenie achcadie a la matera Esias acciones tamoién son
aplicables para los oocumentos progducides en entomos diglales o electronicos |- cuales son susceptbles a deteriorn por
humedad, tlemperatura, luz, poivo. instalaciones eléctncas en mal estado, mal funcionamenic de los sistemas o errores humancs
asi como el trabajo en versiones desactual zadas de los recursos, inestabiidad eninternet ataques informaticos y vinculados
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Entrega sin claves encrptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo critenos archivisticos, garantizando la integridad,
7 |usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad lecnoldgica, la informacién que sea caplurada, procesada, almacenada y
conservada en sistemas de informacion, senvidores y demas medios electronicos
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. Efectua la entrega de la totalidad de los archivos producto de Ia ejecucién contractual a la SDIS, sin que esta actividad genere ¢
8 compensacion adicional por parte de la Entidad. Dicha documentacién solo serd recibida si cumple con todos los fineamientos E

. |definidos por el Proceso de Gestién Documental de la SDJS y la normatividad legal vigente eplicable a la materia y serd un requisic)
i |para el trémite de liquidacién del convenio

e

O

~ |Participa en encuentros de fortalecimiento técnico, mesas de trabajo, comtés y demas espacios ds acusrdo con las convocatonas|

4 nNC
realizadas por la Secretarfa Distrital de Integracién Sccial para la implementacién de los ineamientos de Gestién Documenta] y ¢l m D D
= Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota o el que haga sus veces.

- |Presenta a la supervision o Interventoria informe mensual de Gestisn Documental, dentro de los primeros dos (2) dias habiles de|

C
10(cada mes, que dé cuenta del cumplimiento de kos compromiscs del compsonenta en mencién con sus respectivos sopories, del @ D
* |acuerdo con los lineamientos definidos por la SDIS.

Nl it arlable, 7 Nivel de Cumplimiento | N* Variables 7 Nivel de Cumplimiento
“Los expedientes contractuales eslan creados por] c NC Los expadientes contractuales estdn organizados c NC
11 [componente de acuerdo con lo establecido en el 12{en orden crensligico (Fecha mas antigua - Fecha) m D
i {anexo técnico. m D m4s reciente).
i . " / Los documentos estdn perforados a tamafio
Los exped Cc NC C NC
11 250 l;lios ';::\:srp:;nmctuahs no. superan Jos 14 oficio, alineados a la parte superior derecha de la
& E] carpela institucional. [E
. |Los expedientes conltractuales y de historias ;
.. |sociales cumplen con el procedimiento de) c N L% u::“""mw‘ ':c":m ° ';'9';”"; ::: C N
15 |limpieza documental, retirando matenal abraswvol @ D 1" log Y % oncuonicen en Seniido s m D
52 : humana y cargados en la carpeta definida por|
como ganchos de cosedora y clips, también se cada ol -
i |retiran adhesivos y separadores. Panene.
P e e (B (9| fon s on ke sl 2
17 A 13|dmensiones de perforacion, estan pegados en m
“ |reciclado, papel amarillo o que ha sido usado porj hoja blanca de forma legible.
{una cara.
“ILos expedientes de hislorias sociales estan
“lfoliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la ¢ NC Los expedientes de historias socizles se c NC
19 [esquina superior derecha del documento en el m D 20|encuentran ordenados cronoldgicaments  de m D
:|mismo sentido de la escritura del soporte, de acuerdo con el tramite de 10s mismos.
i."“|forma legible sin enmendaduras.
: o ) Cuenta con Formato Unico de Inventaric
“|Los expedientes de historias sociales cuentan c NC Documental (Cédigo FORGD-017) para los c NC
21 con  Hoja de”Conl{ol Cédigo: FOR-GD-013 @ D 22|expedientss contractuales debidaments m D
*."|debidamente diligenciada en formato Excel y| diigenciado y cargado en la carpeta digital
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. definida por la SOIS.
s Cuenta con Formato Unico de Inventario c NC ) ) . € NC
““'|Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los E [—_‘] Cuenta con los insumos dev archivo requenqos K]
23 |expedientes de historias sociales debidamente; 24|para el desarrollo de las actividades de gestién
documental (cajas, carpetas y ganchos).
“Vadable 0o oo | Nivel de Cumplimiento
i ) X Cc NC NA
25 |Presenta soporte de radicacién de los expedientes de historias sociales de egreso, en la Subdireccién Local para la Integracién m D

.| Social correspondiente, de acuerdo con los lineamientos sefialados en el anexo técnico.
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N*

Variable Nivel de Cumplimiento | N* Varlable
i i del
Da cumplimiento con lo establecido en el Docreto c NC Utz esticiaments N8 Inatalaciones | c o~
Oistrital 389 de 2009 y demds normas Somisda: Eojiniiedo pars. B aue it TE D
slrita 8 C j r
26 [concordantes, por lo cual no podra recibir ni| D i GUslo Usi boruatic. Q- Bk potlri\f\wha;:;::

aclividades do prosolitismo politico,

recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
de corresponsabilidad o de participacion.

Ideoldgico, comercial o de cualquler otra Indole
con los beneficiarios,

Componente Alimentacion, Nutncién y Salubndad Conforme No Conforme
Componente Inclusidn Social Conforme No Conforme
Componente Administrativo Canforme No Conforme

Componente Financlero Conforme No Conforme

Componente Ambiental Conforme No Conforme

HEBHHAKE
UOoOoga

siia Informactén por parte de la Supervisién

El nimero de personas beneficiarias registradas en el aplicativo RAD es acorda al nimero de personas beneficiarias registradas en la planilla de asistencia.
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Capitulo H. SEGUIMIENTO A OBSERVACIONES [0) Y REQUERIMIENTOS (R)
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Quien Atiende la Visita

Quien Reallza la Visita
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Nombres y Apellidos
L (X4
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Firma

ISR RIEZ AT

Cédula de Ciudadania
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()QC\.‘L£$\QNA \

Cargo

Firma
2< 333(‘\‘\ S\
Cédula de Ciudadania
Ay 5\4991&‘;\@\ GO

Cargo

Nota La firma de este documento implica aceptacion de lodo lo escrito.
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